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DAGITIM YERLERINE

Boliimiimiizde yiiriitiilen akademik ve idari faaliyetlerin etkin, diizenli ve kurumsal isleyis
cercevesinde siirdiiriilebilmesi amaciyla hazirlanan gorev tanimlar1 ekte gonderilmektedir.
Ekli gorev tanimlarinin incelenerek gérev ve sorumluluklarin bu kapsamda yerine getirilmesi

hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dr. Ogr. Uyesi Esin Hande BAYRAK ISIK
Boliim Baskant

Ek:Go6rev Tanimi

Dagitim:

Dog. Dr. Esma Nur GECER

Ogr. Gor. Ibrahim ISOT

Ogr. Gor. Semire KALPAKCI YOKUS

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Belge Takip Adresi :
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5695&eD=BSP72ZJTP3&eS=756463
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GOREV TANIMLARI

1. Boliim Baskani

Gorevi: Boliimiin akademik ve idari faaliyetlerinin yiiriitilmesini saglamak.
Sorumluluklar:

* Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak ve koordine etmek.

* Bolim kurulu toplantilarini diizenlemek ve kararlarin uygulanmasini saglamak.
* Akademik takvim ve ders planlarinin hazirlanmasini koordine etmek.

* Akreditasyon, kalite giivencesi ve 6z degerlendirme ¢alismalarini yiiriitmek.

* Ust yonetim ile béliim arasindaki koordinasyonu saglamak.

* Resmi yazigmalar yiirlitmek ve onaylamak.

* Bolimiin stratejik hedeflerini belirlemek ve izlemek.

2. Boliim Baskan Yardimcisi

Gorevi: Bolim Baskanina akademik ve idari konularda destek olmak ve verilen gorevleri
yiirlitmek.

Sorumluluklar:

* Bolim Baskaninin bulunmadigi durumlarda gorevlerine vekalet etmek.
* Ders programi ve sinav programlarinin hazirlanmasina katki saglamak.
* Ogrenci isleri ile ilgili siirecleri takip etmek.

* Kalite komisyonu c¢aligmalarina destek vermek.

* Web sayfasinin giincelliginin saglanmasina katkida bulunmak.

* Boluim faaliyet raporlarinin hazirlanmasina destek olmak.

* Boliim Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

3. Ogretim Gorevlisi

Gorevi: Egitim-6gretim faaliyetlerini yiirlitmek ve boliimiin akademik-idari ¢aligmalarina katki
saglamak.

Sorumluluklari

* Sorumlu oldugu dersleri ylirtitmek.

* Olgme ve degerlendirme faaliyetlerini gerceklestirmek.

* Danigsmanlik gorevlerini yerine getirmek.

* Laboratuvar uygulamalarini planlamak ve yliriitmek.

* Boliim toplantilarina katilmak.

* Kalite caligmalar1 kapsaminda istenen bilgi ve belgeleri hazirlamak.

* Bolim Baskani tarafindan verilen akademik ve idari gérevleri yerine getirmek.

Yiiriirliik
Bu gorev dagilimi1 Boliim Bagskanlig: tarafindan hazirlanmis olup personele yazili olarak teblig
edilmis ve boliim web sayfasinda yayimlanmistir. Gerektiginde giincellenir.



